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Circ. n. 244 
A.S. 2023/24 

 
Capoterra, 16 marzo 2024 

Al personale Docente e Ata 
p.c. al DSGA 
Atti e Sito Web 

 
OGGETTO: aggiornamento graduatorie interne d’istituto – compilazione schede per l’individuazione del 

personale soprannumerario a.s. 2024/25 

Al fine di formulare le graduatorie per l’individuazione di eventuale personale soprannumerario per l’a.s. 
2024/2025, si comunica quanto segue. 
Il personale titolare che è in servizio presso questa istituzione scolastica dal 1.9.2023 (trasferimento, passaggi 
ruolo, ecc.) deve necessariamente compilare e presentare: 

 Scheda per l’individuazione dei docenti soprannumerari; 

 Dichiarazione dei servizi; 

 Copie dei titoli dichiarati nella scheda; 

 Dichiarazione esigenze di famiglia 

Il personale titolare già in servizio presso questa istituzione scolastica che deve aggiornare esclusivamente 
l’anzianità di servizio, potrà compilare la scheda di invarianza dei titoli, e si procederà d’ufficio ad assegnare il 
punteggio in conformità alla tabella di valutazione allegata al CCNI. 
Se, invece, il suddetto personale dovesse comunicare variazioni riguardanti esigenze di famiglia e titoli, è 
tenuto a presentare dichiarazioni personali. 
I docenti beneficiari della Legge 104/92 che risiedono nel Comune di servizio dovranno compilare anche la 
dichiarazione personale L. 104/92. 

La documentazione va presentata entro e non oltre il 23 marzo p.v. e inviata nella seguente casella di posta 
elettronica: cais02900c@istruzione.it 

1) Scheda individuazione docenti soprannumerari 

2) Scheda individuazione ATA soprannumerari 

3) Allegato_D_secondaria docenti 

4) Allegato _D_ ATA 

5) Dichiarazione punteggio aggiuntivo docenti 

6) Dichiarazione punteggio aggiuntivo ATA 

7) Allegato F servizio continuativo docenti 

8) Allegato E servizio continuativo ATA 

9) Dichiarazione-personale- L. 104 

10) Modello 2 dichiarazione semplificata di invarianza titoli 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Maurizio Pibiri 
Firma autografa sostituita dall’indicazione 

a stampa ai sensi del D.Lgs. 39/1993 
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